B. Ubergabe der Geschiftsfiihrung

der Kirchengemeinde

1. Allgemeines

Gemif Artikel 23 der Kirchenverfassung der EKM ist die
Leitung einer Kirchengemeinde eine Gemeinschaftsaufga-
be von Gemeindekirchenrat und Pfarrerin/Pfarrer sowie
weiteren Mitarbeitenden im Verkiindigungsdienst. Die
laufenden Geschifte verantwortet die oder der Vorsitzen-
de des Gemeindekirchenrates, zu dem in der Regel nicht
der*die Pfarrer*in, sondern eine Person aus der Runde der
ehrenamtlichen Kircheniltesten gewdhlt wird (Artikel 27
Abs. 2 Kirchenverfassung EKM).

Zu unterscheiden ist die Geschiiftsfiithrung fiir den Ge-
meindekirchenrat, die sich wesentlich um die Vor- und
Nachbereitung der Sitzungen kiimmert (§ 15 Geschifts-
fithrungsverordnung GKR) und die Geschéftsfithrung fiir
alle anderen laufenden Geschifte der Kirchengemeinde
(§ 16 Geschiftsfiihrungsverordnung GKR) tibernimmt.
Mit diesem zweiten Teil beschiftigt sich die nachfolgende
Handreichung.

Die Ubergabe der Geschiftsfiihrung einer Kirchenge-

meinde erfolgt anlésslich

» des Wechsels im Vorsitz des Gemeindekirchenrates
oder

» des Wechsels der Geschiiftsfithrung fiir die Kirchen-
gemeinde, wenn die Geschiftsfithrung nicht beim
Vorsitz liegt.

An den*die Pfarrer*in - auch als Vakanzverwalter*in -
sollte die Geschiftsfithrung nur dann iibertragen werden,
wenn sich weder die oder der Vorsitzende des Gemeinde-
kirchenrates oder eine oder einer der iibrigen Kirchen-
iltesten hierzu bhereitfindet noch die Geschiftsfithrung
in die Hiénde einer dritten Stelle (Regionale Servicestel-
le, Gemeindekurator, Kirchmeister usw.) gelegt werden
kann. In diesem Fall muss die Organisationsstruktur der
Kirchengemeinde diskutiert und im Gemeindekirchenrat
iiberlegt werden, ob dies nicht der richtige Zeitpunkt fiir
ein Zusammengehen mit einer anderen Gemeinde auf dem
Wege der Bildung eines Kirchengemeindeverbandes oder
eines Zusammenschlusses ist.

Ist der*die Pfarrer*in bereit, die Geschiftsfithrung zu
iibernehmen, so ist das Ubergabeprotokoll B mit seinen
Anlagen Teil der Pfarramtsiibergabe. Es ist zu beachten,
dass die Geschéfisfiihrung dann Teil des Pfarrdienstes ist
und ein eigenes Zeitbudget hierfiir zu veranschlagen ist.
Sofern eine Dienstvereinbarung abgeschlossen wird, ist
der zeitliche Aufwand der Geschiftsfithrung der Kirchen-
gemeinde angemessen zu beriicksichtigen.

Eine Alternative ist die arbeitsteilige Wahrnehmung der
geschaftsfiihrenden Aufgaben durch mehrere Personen
oder Stellen. Hier empfiehlt es sich, die Anlage B.3 (Dele-
gation von Verwaltungs- und Organisationsaufgaben der
Geschiiftsfithrung) zu verwenden.

2. Vorgehen bei einer Ubergabe der
Geschéftsfiihrung der Kirchengemeinde
Zeichnet sich die Notwendigkeit einer Ubergabe der Ge-
schiftsfithrung der Kirchengemeinde ab, koordiniert die
Superintendentin/der Superintendent mit dem Kreiskir-
chenamt und den Beteiligten einen Termin und verstin-
digt sich tiber den Kreis der Teilnehmenden.

Die Fragebdgen (Anlagen B.1 und B.2, bei einer arbeitstei-
ligen Wahrnehmung der Geschiéftsfithrung auch Anlage
B.3) werden mit einem Anschreiben (Anlage B.4) recht-
zeitig vor dem vereinbarten Ubergabetermin an die bis-
lang mit der Fithrung der Geschifte der Kirchengemeinde
betraute Person gesendet und soweit méglich durch diese
ausgefiillt.

Im Ubergabetermin wird der vorab ausgefiillte Fragebo-
gen von den Teilnehmenden gepriift und ggf, ergéinzt.
Abschlielend erfolgt die Unterzeichnung des Protokolls
durch die Beteiligten.




B. Ubergabe der Geschiftsfiihrung der Kirchengemeinde

Protokoll

der Ubergabe der Geschiftsfiihrung der Kirchengemeinde/
des Kirchengemeindeverbandes
{Geschiiftsfiihrungsverordnung GKR § 16 und 17)

Kirchengemeinde/Kirchengemeindeverband

amtliche Adresse>

Kirchenkreis

von (bisherige*r Vorsitzende*r/bisherige*r Geschiftsfithrer*in®)

an (neue*r Vorsitzende*r/neue*r Geschéftsfithrer*in)

Pfarrstelleninhaber*in:

Ort, Datum

Unterschriften:

Ubergebende*r: Ubernehmende*r:
weitere GKR-Mitglieder

Fiir das Kreiskirchenamt: Superintendent*in:

5 Die amtliche Adresse hezeichnet die zustellungsfihige Adresse. Hier ist die Adresse des Gemeindebiiros oder des*der

zustandigen Pfarrerin einzufiigen (§ 16 Absatz 4a GKR-GIV)

6 Die Verantwortung fiir die Geschiftsfiihrung llegt grundsitzlich bei der*dem Vorsitzenden des Gemeindekirchenrates.
Er oder sie kann die Geschiftsfiihrung insgesamt oder einzelne Aufgaben delegieren. Im letzteren Fall ist die Anlage B.3

auszufiillen.



Anlagen:

Folgende Unterlagen werden diesem Protokoll beigefiigt7:

1. Erfassung der allgemeinen Verwaltung (Anlage B.1) O

O

3. Angaben zur Delegation von Aufgaben (Anlage B.3) O

2. Angaben iiber die Finanzen (Anlage B.2)

4.

Letzte Revision des

1. Archiv- und Bibliotheksgut® O am
2. des Kunstgutes (Vasa sacra und bewegliches Kunstgut)? O am
Bemerkungen:

7 FEinzelne Teile kénnen auch zu einem fritheren Termin iiberpriift/iibergeben werden.

8 Fand eine Inventur innerhalb der letzten 6 Jahre statt, sind die entspr. Protokolle beizufiigen.
Auf eine weitere Inventur kann verzichtet werden.

9 Fand eine Inventur innerhalb der letzten 6 Jahre statt, sind die entspr. Protokolle beizufiigen.
Auf eine weitere Inventur kann verzichtet werden.



B. Ubergabe der Geschiftsfithrung der Kirchengemeinde, Anlage B.1

Erfassung der allgemeinen Verwaltung

zum Protokoll vom

Kirchengemeinde/Kirchengemeindeverband

1. Aktenbestand, Kontakte und Listen

Wo werden die dienstlichen Akten aufbewahrt?
(i.d.R. in den Dienstriumen, bitte Adresse angeben)

Wird das Schriftgut regelméfig ahgelegt?

Wird das laufende Protokollbuch regelmafig gefiihri?

Sind Sakristeiverzeichnisse/Sakristeibiicher vorhanden?

Sind Inventarverzeichnisse vorhanden?

Ist ein aktuelles Verzeichnis der Gemeindeglieder vorhanden
(falls kein eigener Zugang zum Gemeindeglieder-Programm der
EKM, Ausdruck vom Kreiskirchenamt)?

Ist eine Liste der Mitglieder des Gemeindekirchenrates,

gef, der Ortlichen Beirite vorhanden?

Sind Unterlagen zu den Anstellungsverhiltnissen aller haupt-
und nebenamtlichen Mitarbeitenden der Kirchengemeinde/des

Kirchengemeindeverbandes vorhanden (Kiister*in, Kirchenrech-
nungsfiihrer*in, Mitarheitende in Kindertagesstitten, Friedhofs-

mitarbeiter*in ...) vorhanden?

Ist eine Liste der hauptberuflich- und ehrenamtlich Verantwort-
lichen fiir Aufgabenbereiche (z.B. Gottesdienst, Kirchenmusik,

Gemeindebrief, Gruppen und Kreise, ...} vorhanden? ........ccvevreriesnussrsrcsrserenses
Ist eine Schliisselliste VOrNANAENT ...cvevimrrsirnereriersessssresssssessesssesessensnsssessres
Liegt eine Liste der Grundstiicke vor (Ausdruck vom Kreiskirchenamt)? ..........

Liegt ein InventarverZeichmis VOI7 v eieiireirmnsnissesnessssissrsssnessssnssisssesnens

Stand

Ora
Ora
Ora
Ol
Ora

O

O

O
O
Omn
Ora

Ubergabe
bis zum



2. Organisations- und Informationstechnologie, Datenschutz

Die Abmeldung und Neueinrichtung der Zugéinge zu PC-Programmen etc. sollte im Vorfeld erledigt werden.

Die Ubergabe beinhaltet:

Ist ein gemeindeeigener PC zu Uhergehen? ..., O Ja
Zugang zum Extranet det EKM ... sssssssnsnseeessiesesessnns O Ja
Zugang zum Gemeindeglieder-Programm der EKM .....c.cocvevmrnesinarorsenmereesenes O Ja
Zugang zur Finanzsoftware der EKM ..., O Ja
Zugang zum E-Mail-Konto der Kirchengemeinde ........cummnimimimm. O Ja
Zugang zur Homepage von Kirchengemeinde/Kirchengemeindeverband O Ja

Weitere Programmlizenzen/Passwirter zu informationstechnischen Systemen:

Ora

Sind die digital gespeicherten Daten der Kirchengemeinde / des Kirchen-
gemeindeverbandes (elektronische Listen, Plane, digitale Fotos, Vorlagen
etc.) vorhanden? O Ja

Der Antrag auf Loschung der dienstlichen Zugiinge der*des vorherigen

Vorsitzenden/Geschiiftsfithrenden wurde gestelit. Alle betroffenen E-Mail-
Konten und E-Mail-Adressen wurden mitgeteilt und gesperrt. O Ja

3. Siegel

Folgende Siegel sind derzeit im Gebrauch:

O Nein

Ubergahe
bis zum

Siegelabdruck

Berechtigte(x)

Aufbewahrungsort

{weitere Siegelabdriicke ggf. in einer Anlage beifigen) Alle aufter Kraft gesetzten Siegel sind zu archivieren.

4. Aktuelle Vorgiinge in der Kirchengemeinde/im Kirchengemeindeverband




5. Laufende Vertrdge
Welche laufenden Vertrige gibt es? (z.B. Wartungs-, Leasing-, Service-, Liefervertrége)

(1) Vertragspartner:

Vertragsgegenstand:

Ablageort/Aktenzeichen:

(2) Vertragspartner:

Vertragsgegenstand:

Ablageort/Aktenzeichen:

(3) Vertragspartner:

Vertragsgegenstand:

Ablageort/Aktenzeichen:

(4)

6. Welche Firmen werden in der Regel fiir kleine Reparaturen beauftragt©?

Heizung/Sanitdr

Elektrik

Orgel

Glocken/Uhren

Dachdecker

Sonstige

7. Baumafinahmen
Welche BaumaRnahmen werden zurzeit durchgefiihrt bzw. sind in der Planungsphase?

10 § 33 HKRG und § 33 AusfiihrungsVOHKRG sind zu beachten



8. Fiir folgende Einrichtungen der Kirchengemeinde / des Kirchengemeindeverbandes
(z.B. Friedhdfe, Kindertagesstitten, Freizeithiduser) werden eigene Ubergabeprotokolle
erstellt:

9. Bemerkungen / Verabredungen




B. Ubergabe der Geschiftsfiihrung der Kirchengemeinde, Anlage B.2

Angaben iiber die Finanzen im Rahmen der Ubergabe in der Kirchengemeinde/
im Kirchengemeindeverband

Variante A: Kassenfiihrung durch das Kreiskirchenamt im Rahmen einer Kassengemeinschaft

Rechnungsfithrer*in im Kreiskirchenamt: Frau/Herr

drtliche Zuarbeit durch

Als Anlage wird ein Sachbuchausdruck (mit Buchungen) fiir alle Sachbiicher und das Vermégensverzeichnis mit Stand

vom heigefiigt.

Die kassenfiihrende Stelle weist auf folgende Vorgénge besonders hin (z.B. Defizite in einzelnen Sachbiichern,
ausstehende Abrechnung von Handvorschiissen oder Kollekten, fehlende GKR-Beschliisse):

Anweisungsberechtigte

Anweisungsherechtigte sind nach Beschluss des Gemeindekirchenrates vom

(Fortsetzung auf Seite 17)



B. Ubergabe der Geschiftsfiihrung der Kirchengemeinde, Anlage B.2

Angaben iiber die Finanzen im Rahmen der Ubergabe in der Kirchengemeinde/
im Kirchengemeindeverband

Variante B: Kassenfiihrung durch das Kreiskirchenamt mit eigenen Konten

Rechnungsfiihrer*in im Kreiskirchenamt Frau/Herr

ortliche Zuarbeit durch

Als Anlage wird ein Sachbuchausdruck (mit Buchungen) fiir alie Sachbiicher und das Vermogensverzeichnis mit Stand

vom beigefiigt.

Die kassenfiihrende Stelle weist auf folgende Vorgénge besonders hin (z.B. Defizite in einzelnen Sachbiichern,
ausstehende Abrechnung von Handvorschiissen oder Kollekten, fehlende GKR-Beschliisse):

Die Bestéinde sind wie folgt nachgewiesen:

Kontoinhaber Geldinstitut / Barkasse | IBAN-Nr. Datum des letz- Bestand
ten Bankauszuges

2. Anweisungsberechtigte

Anweisungsberechtigte sind nach Beschluss des Gemeindekirchenrates vom

3. Kontovolimachten

Kontovollmacht haben nach Beschluss des Gemeindekirchenrates vom

Die Kontovollmachten der*des vorherigen Vorsitzenden/
Geschiftsfiihrenden wurden gel8scht. uvvvienieniearienirerinnes O Ja O Nein Datum:

(Fortsetzung auf Seite 18)



B. Ubergabe der Geschiftsfiihrung der Kirchengemeinde, Anlage B.2

Angaben iiber die Finanzen im Rahmen der Ubergabe in der Kirchengemeinde/
im Kirchengemeindeverband

Variante C: Eigenstdndige Kassenfiihrung vor Ort

Rechnungsfiihrer*in ist Frau/ Herr

1. Kasse

a) Buchbestand:

Das Zeitbuch schlieft zum ab mit:

€ Einnahme

€ Ausgabe

€ Bestand lt. Zeitbuch

h) Kassenbestand am: Bargeldbestand €
Kontostdnde
Bezeichnung Geldinstitut IBAN-Nr. Datum des letzten | Bestand
Bankauszuges
Bargeldlosbestand insgesamt €
Kassenbestand insgesamt €

Der Vergleich von Buchbestand und Kassenbestand ergibt €




2. Nachweis der Riicklagen, Vermdgen und Schulden der Kirchengemeinde / des Kirchengemeinde-

verbandes am:

a) Vermégen (Sparbiicher, Wertpapiere u. dgl.)

Bezeichnung Geldinstitut IBAN-Nr. Datum des letzten | Bestand
Bankauszuges
b) Schulden (laufende Kredite)
Bezeichnung Geldinstitut IBAN-Nr. Datum des letzten | Bestand
Bankauszuges

3. Anweisungsberechtigte

Anweisungsberechtigte sind nach Beschluss des Gemeindekirchenrates vom

4, Kontovollmacht

Kontovollmacht haben nach Beschluss des Gemeindekirchenrates vom

Die Kontovollmachten der*des vorherigen Vorsitzenden/
Geschiftsfihrenden wurden geldscht. v.vvevevivivnieariencennnas

O Nein Datum:




5. Zugangsberechtigungen zu kirchlichen Programmen

Bezeichnung des Programms

Berechtigte Person

6. Bemerkungen

Ort, Datum Unterschrift Rechnungsfiithrer*in




B. Ubergabe der Geschiftsfithrung der Kirchengemeinde, Anlage B.3

Ubersicht zur Analyse von Verwaltungs- und Organisationsaufgaben
in der Kirchengemeinde / dem Kirchengemeindeverband

Wihrend die Verantwortung fiir die pfarramtlichen Ge-
schiiftsfithrung grundsitzlich bei der Pfarrerin/dem Pfar-
rer liegt, liegt die Verantwortung fiir die Geschéftsfithrung
der Kirchengemeinde grundsitzlich bei der oder dem Vor-
sitzenden des Gemeindekirchenrates. Doch nicht tiberall
ist eine klare Grenzziehung zwischen der Geschiitsfiih-
rung des Pfarramtes und der Kirchengemeinde maglich.
Zudem kann die bzw. der Vorsitzende einzelne ihrer/seiner

Aufgabenbereiche delegieren (an ein Gemeindebiiro, an
das Kreiskirchenamt, an die Pfarrerin/ den Pfarrer, an ein
ehrenamtliches Gemeindeglied oder einen gewerblichen
Drittanbieter). Diese Anlage dokumentiert die Festlegung,
wer fiir den jeweiligen Bereich ,,den Hut aufhat®. Sie ist zu-
gleich Teil der ,Handreichung zur Erstellung von Dienst-
vereinharungen fiir Pfarrer*innen und ordinierte Gemein-
depadagog*innen in der EKM*.

wird wahrgenommen von ...

unter Mithilfe von ...

Gemeindekirchenrat (Vor- und Nachbereitung)

Termingestaltung

Vorbereitung der Sitzungen

Erarbeitung von Beschlussvorlagen

Versenden der Einladung

Protokollbuchfithrung

Fertigung von Protokollbuchausziigen

Siegeln von Protokollbuchausziigen

Arbeitgeberpflichten, Dienstaufsicht

Stellenbeschreibungen

Ausschreibungen

Einstellungen

Erstellung des Arbeitsvertrages

Dienstaufsicht, Urlaubsgenehmigungen

Arbeitszeitenregelungen/-aufzeichnungen

Arbeitsschutzbelehrungen

Arbeitsschutz

Begehungen mit dem KKA

Arbeitsschutzbelehrungen fiir Ehrenamtliche

Verantwortlich fiir sich ergebende Pflichten
(Priifung elektrischer Anlagen, usw.)

Erstellung von Gefihrdungsbeurteilungen




wird wahrgenommen von ... unter Mithilfe von ...

Einrichtungen der KG (z.B. Kindertagesstitte)

Erarheitung und Fortfithrung von Konzeptionen

Tragergesprache

Dienstaufsicht iiber Mitarbeitende

Beitragsfragen

Kassenfiihrung

Einzug von Beitrigen

Gottesdienste

Terminplanung im Pfarrbereich

Aushinge

Planung Lektor*innendienste

Planung von Heizung und Reinigung

Vorbereitung der Abkiindigungen

Gelaut

Amtshandlungen (Formalia)!

Gesprichs- und Terminvermittlung/-vereinbarung

Ausfiillen der Formulare fiir Amtshandlungen

Ausstellung von Urkunden

Eintrag in die Kirchenbiicher

Meldung an das KKA

Geburtstagsbriefe

Erarbeitung der Geburtstagslisten

Schreiben der Geburtstagkarten/-briefe

Versenden/Verteilen

11 Die Letztverantwortung fiir diese Aufgaben liegt immer hei der Pfarrerin / beim Pfarrer




wird wahrgenommen von ...

unter Mithilfe von ...

Gemeindebiiro

Schriftgutverwaltung/Schriftverkehr

Postein- und Ausgangsbuch fiihren

Archivpflege

Biiro- und Verteilmaterial

Organisation von Raumbelegungen

Ressourcenverwaltung
{z.B. Beamer, Mikros o.a. Leihmaterial)

Abrechnungen Kopierer

Abschluss von Wartungsvertrigen Bliroanlagen

Inventarbeauftragte(x)

Publikumsverkehr

Ahnenforschung

Suche in Kirchenbiichern

Erstellung von Urkunden

Siegeln der Urkunden

Erstellen der Gebiihrenrechnung

Schriftverkehr

Uberwachung Zahlungseingang

Statistik

Kirchliches Leben in Zahlen:

Zuarbeit aus den Sakristeibiichern

Eintrag der Amtshandlungen

Daten zu Gemeindekreisen und Ehrenamtlichen

Eintragung aller gesammelten Daten

Termin- und Vollstdndigkeitsverantwortung

Gemeindebrief

Redaktion (Redaktionsteam)

Artikel schreiben

Termine zusammenstellen

Druck organisieren

Verteilung organisieren/erledigen

Schaukastengestaltung

Erarbeitung von Gottesdienstplianen und Plakaten

Einhdngen der Materialien in den Schaukasten




wird wahrgenommen von ...

unter Mithilfe von ...

Pridsenz im Infernet

Einstellung von Terminen

Erarbeiten und Einstellung von Berichten/Fotos

Aktualisieren von Daten

Gemeindekirchenkasse

Terminplanung Beschluss Haushaltsplan
und Jahresrechnung

Handkassenfiihrung (Barkasse)

Weiterleitung von Rechnungen an kassenfiihrende
Stelle

Ausfithrung von Uberweisungen

Anweisungen

Einhaltung der Haushaltsansitze

Kassenfithrung

Kollektenabfiithrung

Vorbereitung der Abkiindigungen

Eintrag in das Sakristeibuch

Ubergabe an Rendanten

Einzahlung in Barkasse/auf Konto

Gemeindebeitragsbrief

Text erarbeiten und abstimmen

Erstellung der Briefe

Versand der Briefe oder Verteilung der Briefe

Baumafinahmen

Feststellung von Mafinahmen

Erarbeitung von Finanzierungsplanen

Einholung von Kostenangeboten

Fordermittelbeantragungen

Antrige an Fonds des Kirchenkreises

Abruf und Abrechnung von Férdermitteln

Darlehensaufnahmen

Orgelantrage usw.




wird wahrgenommen von ... unter Mithilfe von ...

Gebdudeverwaltung

Gebdudebegehungen

Mietersuche

Ahschluss von Mietvertragen

Betriehskostenabrechnung

Ablesen von Zihlerstinden

Mieterfragen

Abschluss von Versorgungs- und Wartungsvertrigen

Kleinreparaturen und Instandsetzungen

Zihlerwechsel

Trinkwasseriiberpriifung

Einbau/Uberpriifung Rauchwarnmelder

Grundstiicksangelegenheiten

gof. Mitteilung von Bewerhern an das Kreiskirchenamt

Stellungnahme bei Neuverpachtung (Punktevergabe)

Abschluss von Pachtvertrigen

Information iiher Pachivertrage

Kldrung von Erbbaurechtsfragen

Verkaufsvorhaben

Stellungnahmen als Tréger des 6ffentlichen Bauens
(TOB)

Berufung von Waldbeauftragten

Friedhofsaufgaben

Grabstellenvergabe

Erhebung von Friedhofsgebiihren

Abstimmungen bei Bestattungen

Satzungs- und Gebithrenfragen

Ort, Datum

Vors. des Gemeindekirchenrates

Ggf. Ubernehmende*r von delegierten Teilaufgaben

Pfarrer*in

Ggf. Ubernehmende*r von delegierten Teilaufgaben




B. Ubergabe der Geschaftsfithrung der Kirchengemeinde, Anlage B.4

Ubergabe der Geschiftsfiihrung der Kirchengemeinde/des Kirchengemeinde-
verbandes

am: in:

Anrede

am: findet in: /per Videokonferenz die Ubergabe der Geschiiftsfiihrung
fiir die Kirchengemeinde/den Kirchengemeindeverband statt.

Zu diesem Termin bitten wir Sie, die zustindigen Pfarrertinnen (und ggf. die weiteren Mitarbeitenden im Verkiindi-
gungsdienst) einzuladen, gerne kiinnen auch weitere Mitglieder des GKR, die Kirchrechnungsfithrenden oder mit Ver-
waltungsangelegenheiten der Kirchengemeinden beauftragte Personen teilnehmen.

An der Ubergabe werden seitens des Kirchenkreises :

fiir das Kreiskirchenamt teilnehmen.

Die beiliegenden Fragebogen dienen der Vorbereitung der Ubergabe. Bitte bearbeiten Sie diese im Vorfeld der Ubergabe
gef. gemeinsam mit den Gemeindekirchenréiten und den fiir den jeweiligen Bereich weiteren verantwortlichen Personen
und senden die Unterlagen bis zum Datum. an Ihr Kreiskirchenamt.

Diese Unterlagen sind Grundlage der Beratungen im Rahmen der Ubergabe und sollen dazu beitragen, dass die Uber-
gabe problemlos verlauft und kein wichtiges Detail vergessen wird.

Die iiber die Fragebdgen hinausgehenden Themen der Ubergabe werden beim Ubergabetermin schriftlich auf einem
gesonderten Blatt, welches dann ebenfalls zum Protokoll genommen wird, festgehalten. Bei Riickfragen steht Thnen das
Kreiskirchenamt oder die Superintendentin / der Superintendent gerne zur Verfiigung.

Eine Kopie dieses Schreihens erhalten

Mit herzlichen Griifien

Superintendent*in



